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Barcelona Activa: Qui som?
Barcelona Activa, integrada en l’àrea d’Economia, Empresa i Ocupació, és l’organització executora de les 
polítiques de promoció econòmica de  l’Ajuntament de Barcelona.  

Des de fa 25 anys impulsa el creixement econòmic de Barcelona i el seu àmbit d’influència donant suport a 
les empreses, la iniciativa emprenedora i l'ocupació, alhora que promociona la ciutat internacionalment i els 
seus sectors estratègics; en clau de proximitat al territori.

Barcelona Activa va ser guanyadora del Gran Premi del Jurat 2011, atorgat per la DG d’Empresa i Indústria de 
la Comissió Europea en el marc dels European Enterprise Awards, per la iniciativa empresarial més creativa i 
inspiradora d’Europa.
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Formació

Àrees d’activitat de Barcelona Activa

Emprenedoria

Barcelona Activa s’estructura en tres grans blocs de serveis a les Empreses, a l’Emprenedoria i a 
la Ocupació. La Formació és un instrument transversal present en els tres blocs, així com també 
tot el relacionat amb l’economia social.  

Empresa Capacitació Professional   
i Ocupació

Economia Social

Ajuntament de 
Barcelona
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Una xarxa d’Equipaments Especialitzats

Seu Central
Centre 
Iniciativa Emprenedora

Incubadora  
Glòries

Parc Tecnològic  
BCN Nord

Centre  
Desenvolupament  
Professional Porta22

Cibernàrium 
MediaTIC

Can Jaumandreu

Convent  
de Sant Agustí

Ca n’Andalet

Almogàvers 
Business Factory

Xarxa de Proximitat 

13 antenes Cibernàrium a biblioteques 
10 punts d’atenció en Ocupació

Ajuntament de 
Barcelona
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Maquetació prèvia

• Definir quines dades volem recopilar 
en el formulari. 

• Definir els tipus de camps més adients. 

• Fer un esborrany en paper amb les 
imatges, textos i botons que volem 
utilitzar. 

• Estructurar i dividir la pàgina amb un 
graella senzilla. 

• Planificar un esbós amb les àrees 
generals. 

• Maquetar els continguts. 

• Definir colors, imatges i tipografies. 

• Crear estils de paràgraf, caràcter i 
objectes si cal.

Passos inicials
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Preparació del document existent
Un cop tenim el document totalment dissenyat 
amb tots els elements gràfics, arriba el moment 
de convertir les peces necessàries en botons i 
camps. 

Necessitem la finestra Botons i formularis per 
a donar-li la interactivitat.
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Etiquetes d'accessibilitat i estructura lògica
És molt important etiquetar i anomenar tots els 
camps i botons de formulari per una correcta 
accessibilitat i coherencia del document.

Nom 
Defineix el nom del camp o 

botó per interactuar amb altres 
botons o camps, te que tindre 

un nom coherent. 

Exemple: On vols viatjar   

Descripció 
Dóna informació textual de la 
funcionalitat del camp o botó. 

Exemple: América   
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Tipus de botons i camps
Casella de verificació
Permet activar una o més opcions que 
poden marcar o desmarcar lliurement.
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Tipus de botons i camps
Quadre combinat
És un llistat d’una sola línia amb una llista 
desplegable en la qual els usuaris poden 
triar una opció.
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Tipus de botons i camps
Quadre de llista
Permet als usuaris seleccionar una 
o diverses entrades d’una llista. 
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Tipus de botons i camps
Botó de opció
Ofereix un grup d’opcions de les quals només es pot 
seleccionar una opció, si es selecciona una altra, la primera 
es desactiva. Pot tenir una opció activada per defecte. Tots 
els botons tenen que tindre el mateix nom.
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Tipus de botons i camps
Camp de text
Permet afegir text lliurement. Te diverses 
opcions de funcionament: 

• Obligatori 

• Contrasenya 

• Multilinia 

• Scroll 
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Tipus de botons i camps
Recuadre normal per afegir Signatura
Es pot afegir una signatura digital en diversos formats des 
del propi Acrobat Reader sense configurar res a Indesign, 
només cal un text com a guia. 

Un cop signat el document queda bloquejat i ja no és 
possible fer modificacions.

Afegir signatura des de Acrobat Reader

Posa la teva signatura aquí

https://helpx.adobe.com/es/sign/help/setup-your-signature.html
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Botons per esborrar, 
imprimir i exportar 
formularis PDF

Als botons podem configurar diverses accións 
per diferents estats (fer clic, allunyar-se, a 
posar-se damunt, etc.). Podem configurar més 
de una acció per botó i estat. Per fer un botó 
es molt important tindre els elements 
agrupats com un de sol.
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Ordre de tabulació
Per crear formularis accessibles cal assignar un ordre de tabulació que es pugui utilitzar.  
Els usuaris poden navegar pels camps del formulari prenent la tecla de tabulació. 

Hi ha dos mètodes per especificar un ordre de tabulació:

2. Estructura

• / Finestra / Articles 
• Arrossega els camps del formulari al panell Articles. 
• Dins del panell, arrossega els camps per reordenar. 
• Has d'activar l'opció Crea PDF etiquetat en 

exportar l'arxiu PDF.

1. Finestra Artículos

/ Objectes / Interactiu / Definir ordre de tabulació. 

• Fes clic a Moure cap amunt o Moure cap avall per 
reorganitzar els l'ordre de tabulació. 

• Activa l'opció Utilitza estructura per a l'ordre de 
tabulació en el quadre de diàleg Exporta PDF.
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Exportació a PDF

Ordre de tabulació 
per Artículos

Opcions activades per 
exportar correctament 
un PDF amb formulari.

Ordre de tabulació 
per Estructura
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Recopilació de dades
Mitjançant el botó enviar s'enviarà el PDF per correu electrònic. 

Des de Adobe Acrobat Pro és possible configurar-lo per enviar 
les dades via web o en altres formats.

Recull i administració de dades de formularis PDF

Using URL Requests in PDF Forms

https://helpx.adobe.com/es/acrobat/using/collecting-pdf-form-data.html
http://forms.stefcameron.com/2006/10/20/using-url-requests-in-pdf-forms/
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Altres recursos

Iconas i imatges gratuites

Freepick

Generador de textos falsos per a proves

Ensaimetor

Imatges de domini públic

Pixabay

https://www.freepik.es/
http://ensaimeitor.apsl.net/
https://pixabay.com/



